CURTEA DE APEL PITESTI

ANUNT
19 septembrie 2013

Curtea de Apel Pitesti, cu sediul in Pitesti, str. Victoriei nr.22, organizeazii concurs
pentru ocuparea urmétoarelor posturi vacante :
CURTEA DE APEL PITESTI
- 1 post grefier arhivar studii medii, pe perioads determinata
TRIBUNALUL ARGES ‘
- 1 post aprod, pe perioads nedeterminati
Concursul se va desf¥sura conform dispozifiilor Hotdrérii nr.185/29.03.2007,
modificatd, a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, anexat.
Pentru ocuparea postului de grefier arhivar se va sustine o prob# practicd eliminatorie
(verificarea cunostintelor de operare pe calculator) §i o probi scrisi de vefificare a cunostinfelor
teoretice din tematica anunati,
- 14.10.2013, ora 12 - Proba practic, eliminatorie, pentru postul de grefier arhivar
- 16.10.2013, ora 12 - Proba teoretici pentru postul de grefier athivar
Pentru ocuparea postului vacant de personal conex -aprod se va susfine o proba
practici ce constd in realizarea unei lucriri specifice postului ce urmeazi si fie ocupat,
- 14.10.2013, ora 12 - Proba practici pentru postul de aprod
Tematica pentru proba scrisé i proba practici este cea anexati prezentului anung,
Dosarele de concurs se depun la Curtea de Apel Pitesti, Serviciul Registratur in
perioada 30.09.2013 — 4.10.2013, intre orele 13 - 15,
La concurs poate participa persoana care indeplineste urmétoarele conditii:
1. are cetdfenia roméns, domiciliul in Roménia si capacitate deplind de exercitiu;
2. nu are antecedente penale, cazier fiscal si se bucurd de o buny reputatie;
3. cunoagte limba roméni;
4. este aptd din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;
5. are studii medii (bacalaureat). »
Pentru inscrierea la concurs candidatii vor depune un dosar plic cu urmétoarele documente :
La cererea de Inscriere se vor anexa urmatoarele acte:
a) cartea de identitate, in copie;
b) certificatul de nagtere si, dupi caz, certificatul de cdsdtorie, in copie;
¢) diploma de bacalaureat, in copie; ~
d) certificatul de cazier judiciar;
e) certificatul de cazier fiscal;
f) curriculum vitae;
g) adeverintd medicali din care si rezulte ci este apt pentru exercitarea profesiei;
h) dou fotografii color cu dimensiuni de 2/3 cm;
i} recomandare privind profilul profesional s moral (de la ultima unitate de invatamant sau loc
de munca, dupi caz)
j) copie carnet de munca, adeverint REVISAL, adeverinta salariat — dupi caz

/

NOTA : Toats documentatia pentru acest concurs se gliseste pe sit

sectiunea ,,Concursuri”,




CURTEA DE APEL PITESTI
CONCURS 16 octombrie 2013
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TEMATICA PENTRU PROBA SCRISA
PENTRU POSTURILE DE GREFIER ARHIVAR

—~

PROCEDURA PENALA:
I Partea generald

1. Reguli de bazi gi actiunile in procesul penal

- Scopul si regulile de baz ale procesului penal;

2. Acte procesuale gi procedurale comune
- Asistenta juridici si reprezentarea;

- Citatea, comunicatea actelor procedurale, mandatul de aducere,
- Termenele;

- Cheltuielile judiciate;

I1. Partea speciald
1. Judecata
- Dispozitii generale;
- Judecata in primi instangd
- Ciile otdinare de atac (apelul §i recutsul)

- Ciile extraordinare de atac (contestafia in anulare §i revizuirea)

oy,

PROCEDURA CIVILA:
PROCEDURA CIVILA:
1. Participantii la procesul civil
- Judecitorul. Incompatibilitatea
- Pirtile - enumerare
- Folosinta si exercitiul dreptutilor procedurale
- Persoanele care sunt impreuni reclamante sau patite
- Alte persoane cate pot lua patte la judecats
-§ 1. Interventia voluntar}
-§ 2. Interventia forfatd
- I. Chemarea in judecati a altei petsoane
- II. Chemarea in garantie
- IIL, Ardtarea titularului dreptului

- IV. Introducerea forgati in cauzi, din oficiu, a
altor petsoane

- Reprezentarea pirtilor in judecati
-§ 1. Dispozitii generale




-§2. Dispozitii speciale privind reprezentatea
conventionald
- Asistenta judiciari
2. Actele de procedurd
- Forma cererilor
- Citarea si comunicarea actelor de proceduri
- Nulitatea actelor de procedurd
- Termenele procedurale
3. Procedura in faga primei instange
- Sesizarea instangei de judecatd
- Disporitii generale
- Cererea de chemare in judecatd
- Intimpinarea
- Ceretea teconventionald
- Judecata - Dispoziii generale
- Proba cu martoti - Admisibilitatea probei cu martog ;
Administrarea ptobei cu martoti
- Deliberarea i pronungarea hotirarii
- Unele incidente ptocedurale - Renuntarea la judecatd; Renunfatea
la dreptul pretins; Suspendatea ptocesului; Perimarea ceretii
- Hotirérile judecitoresti
- Dispozitii generale
-Denumirea, intocmitea si comunicarea hotirarii

®

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr.304 /2004, republicati, cu modificdrile si completirile ultetioare :
- TITLUL II — Instantele judecitoregti
CAPITOLUL 2 . - Curfile de apel, tribunalele, tribunalele specializate i
judecitoriile
SECTIUNEA 1 - Otganizatea curgilor de apel, a tribunalelot, a
tribunalelor specializate si a judecitoriilox
SECTIUNEA 3 - Completele de judecatd -
- TITLUL VI - Compammentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor
si al parchetelor
2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instangelor
judecitoresti si al parchetelot de pe langd acestea (publicati in Monitorul Oficial, Partea
I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificitile ulterioare — integral
3. Regulamentul de ordine interioard al instangelor judecitoresti (Hotdrdrea nt.
387/2005 a Consiliului Superior al Magisttaturii, publicatd in Monitorul Oficial, Pastea I,
nr. 958 din 28.10. 2005), cu modificitrile ultetioare
CAPITOLUL II. Dispozitii ptivind conducerea instantelor, atributiile
judecitorilor, ale pexsonalului auxiliar de specialitate si ale personalului din
departamentul economico-financiar §i administrativ:
SECTIUNEA a VII-a. Dispozifii privind activitatea compartimentelot
auxiliare ale 1nst'm;elor judecitoresti
SECTIUNEA a VIII-a. Evidenta activitiii 1nst'1n;el
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& GAPITOLUL L Desfisuratea activitiii administrativ-judiciare a instantelot:

AN
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A SECTIUNEA a II-a.  Activitatea premergdtoate sedintei de judecatd §i de
¢zolvgre a lucririlor cu caracter administrativ

/ SECTIUNEA a III-a, Activitatea in timpul sedinei de judecatd
SECTIUNEA a IV-a, Activitatea ulterioard inchejerii dezbateritor
4. Codul deontologic al petsonalului auxiliar de specialitate al insfantelot judecitotesti
si al parchetelor (Hotdrdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicat! in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005)
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1. Codul de proceduri penald
2.Noul Cod de ptoceduta civild
3. Legea nt.304/2004, republicati, cu modificirile i completitile ulterioare

4 Legea nt. 567/2004 privind statutul petsonalului auxiliar de spegﬂialitd‘fe al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langi acestea (publicati in Monitorul Oficial, Pastea

1, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificitile ulterioate

5.Regulamentul de otdine intetioatd al instantelor judecitoresti (Hotiratrea nt. 387/2005
a Consiliului Supetior al Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958
din 28.10. 2005), cu modificirile ulterioare

6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate a instangelor judecitotesti
si al patchetelor (Hotirirea nr. 145/2005 din 26.04.2005 2 Consiliului Superior al
Magistratutii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005)

De asemenea, in vederea pregititii pentru concurs, candidagii vor putea consulta
legislatie §i lucriri de specialitate (cursuti universitare, tratate, monografii etc),
actualizate, in taport cu modificirile legislative intrare in vigoare pand la data
anuntdrii concursului.



CURTEA DE APEL PITESTI
CONCURS 14.10.2013

TEMATICA - PROBA PRACTICA

e

PENTRU CONCURSUL DE OCUPARE A POSTURILOR
DE GREFIER ARHIVAR

1) Utilitare Windows(Exploter; Calculator)
2) Utilitare Microsoft Office: Word, Excel (2003; 2007)
3) Luctul cu fisiere:
- Creare, denumire, salvare, schimbatea numelui, copiere, mutate, stergere,
tecupetare, imptimate, scanate;
- Luctul cu figiere multiple;
- Proptietiti;
- Cidutare;
4) Internet Exploter; Mozilla Firefox;
- Utilizare butoane §i cAmputi
favorite

din bata de meniugf §i ‘Dara aplicatiilor



